Русанова Ирина Николаевна 

 менеджер по транспортной логистике 
(организация грузовых перевозок по России автотранспортом)


E-mail 
irusanva@mail.ru 

 Тел. (моб.) 
+7 (4732) 91-65-44 с 10 до 16 

 Проживание 
 Воронеж 

 Дата рождения 
 06.07.1980 

 Переезд 
 Переезд невозможен 

 Примерная зарплата 
 20 000 руб. 

Образование

 2002 — ВГТА, АТП\Информационные  системы в промышленности, специалист 

Профессиональный опыт 

01.2006 - продолжаю работать , ТК "Борт-М4"

менеджер по организации грузовых перевозок автотранспортом 

должностные обязанности

 Для автотранспорта компании:

-формирование перевозки для каждого автомобиля(комплектация попутным,сборным грузом,определение 

 маршрута)

-инструктаж водителя,обеспечения необходимой документацией для перевозки(доверенность,схема проезда,контракт заявка)

-контроль за выполнением перевозки.

-расчёт заработной платы водителя за конкретную перевозку,контроль документации при закрытии перевозки

 (наличие отмеченных ТТН и актов выполненных работ).

Для привлеченного автотранспорта:

-поиск транспорта на основании определенных заявок ставок на перевозку 

-поиск груза для свободного автотранспорта

-подготовка договоров с транспортными компаниями и частными перевозчиками

-оформление и подтверждение корректных контракт-заявок по маршруту 

-оформление доверенностей 

-контроль наличия необходимого документооборота при закрытии маршрута (наличие 

 отмеченных ТТН и актов выполненных работ),при необходимости отправка почтой 

 необходимых документов заказчику или перевозчику.

-консультация клиентов и водителей по возникшим вопросам 

Контроль оплаты за перевозку:

 -для заказчиков (на основании контракт-заявки) подготовка счёта на оплату и актов выполненных 

 работ,ТТН

 -для перевозчиков (на основании контракт-заявки, отмеченных ТТН и актов выполненных работ) 

 подготовка платёжного поручения, а также наличный расчет с перевозчиком.

- отслеживание поступления денежных средств на счёт компании

- выявление и обзвон "должников " компании,

а так же подготовка платежных поручений для оплаты расходов компании(при необходимости доставка платежных поручений в банк.) 

Дополнительная информация 

 Уверенный,опытный пользователь ПК,интернет+ эл.почта, знание Microsoft Office. С 1С Предприятие не работала(в процессе обучения),но при необходимости быстро ориентируюсь. Вся внутренняя документация компании велась в Word и Excel (база по расчету заработной платы водителей создавалась в Excel мной лично, учитывая индивидуальный характер бухгалтерских расчетов компании ),так же создавались все необходимые бланки документов ТК

Имеется собственная база автотранспорта (от 1,5 до 20 тонн).

